ATA 4/2024
Mandato 2021/2025
Reunido Ordindria de 28 de fevereiro de 2024

INICIO DA REUNIAO: 16 horas 00 minutos
TERMINUS DA REUNIAO: 18 horas 15 minutos

Membros da Junta de Freguesia que compareceram a reunido:

Presidente: Mauro Martins Antunes
Secretaria: Telma Fllipa Alfaiate Ferreira de Carvalho

Tesoureira: Ana Lidia da Conceigdo Fernandes da Fonseca Miguel

Responsavel pela elaboragio da ata:
Nome: Telma Filipa Alfaiate Ferreira de Carvalho

Cargo: Secretaria

Apoio Administrativo:
Nome: Helena Maria Rodrigues Reis

Cargo: Assistente Técnica

Faltas Justificadas: N3o houve

Faltas Nao Justificadas: N3o houve
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ABERTURA DA ATA - - SRR ST,

----- Aos vinte e oito dias do més de fevereiro do ano dois mil @ vinte e guatro, na Sede da
lunta de Freguesia de Ribamar reuniram-se pelas derasseis horas, os elementos desta Junta,
para uma sessdo Ordinaria Pdblica, na qual foram tratados os seguintes assuntos: —-----e--e -

Apreciacdo da correspond@ncia recebida, de 15 a 28 fevereiro de 2024, da qual se destaca: -—
------ CAMARA MUNICIPAL DA LOURINHA: -— -
—eee Efital — N® 2459/2024 Subdelegocdo de competdncios no Coordenodors do Coordenacio

de Desenvalvimento Social, 5acde e hobitogda, Corlo Sormento de Carvalho Gongolves, —--—eee-

Tomei conhecimento. Afixar/Publicar, Enviar aos membros da Assembleia.

----- Edital - Designogdo dos Membros da Mesas Elelitornis. smams
Tomei conhecimento, Aflkar/Publicar. Enviar aos membros da Assembleia, -
—— Edital — Desdobromento das Mesos de Voto Antecipodo em Mobilidode, s “e

Tomel canhecimento, Afivar/Publicar. Enviar aos membros da Accembleia.

— Edital — Mapa defimtive do Assembleio e Secgdes de Voto, Locais e Hordrios de

FUNCTONGIMENTO.  rewe=s S
Tomei conhecimento. Afixar/Publicar. Enviar ags membros da Assembleia, e .
=== [Eleigio pore o Assembleio do Repdblico - Aberturo dos Unidodes de Soude Publica

Efeitarais, T P At E b T

Tomei conhecimento. Afixar/Publicar. Enviar aos membros da Assembleia. - e

- Edital - Convocagfo para o Dia do Defesa NOcional, —---—-sseeesse e

Tomei conhecimento. Afixar/Publicar, <o LTI

- Voto de repidio — Assembieio de Municipal. — .

Tomei conhetimento, e e s e

—- Servige de Controlo de Pragas e Desinfestacdes no drea Territorial do Municiplo, == =reresmse

Tomej conheCiMEnto. < — e s (o L

-—- Relgtorio do 12 Passeio | Roteiro Sénior 2024 CML, ——eaea .

Tomei CONRECIMBALD, —— e s s s 8 5 e e m i
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-~ Atualizogoes os Pasto Paortithodo | Rotelro Sénior 2024 CML, —=reereesssssmssssssn- -

Tomel conhetimento, =esssssasaa e aaea SRRt R E B UL L o

—— Pedldo de colocag@o de massas frios na Ruo de Sonto Antdnio e Rug do AHGRTICE, —--——-

Tomei conhecimenta. o e i L S e e i e
weeeeee ASSOCIACAO DE FREGUESIAS DO CONCELHO DA LOURINHA: — e

w=-ee Convocatdria Assernbleiag Interfreguesias, ————— e srsanas

Tomel conhaciment, er——e————————— e —— SrrrrETE e s
-——— POSTO TERRITORIAL DA GUARDA NACIONAL REPUBLICA DA LOURINHA: - ememrenaase -
 —— Envio de foturo para pogomenta de grotificedas no émbito do realizogdo do Corvo

COrnoveiesco e RIOmIGr. s et et

Tamei conhecimento. Proceder em conformidade, - —-=-rrssssssmsmssaas i

-=-——- |NFRAESTRUTURAS DE PORTUGAL, §5.A.: - -

=== Ocupocdo tempordrio da vig para o poda de arvores. w———-esme. -

Tomei conhecimento, = eeeee=e- e e i T L
------ VODAFONE PORTUGAL, COMUNICACOES PESSOAIS, S.A.:
———- Subscricio/Renovacio de Servico FiXg. -———-—reee e e

B LTI T [ o g T S S SRS S S S r VA SR S PN -

memeeees SOCIEDADE LIRICA MOITENSE: wresene S

==weee CAFEOF - 1€ Encantro Orguestros JUvenis, - e T

Tomei conheclmento, ———— e . s
APRECIACAO DA CORRESPONDEMNCIA EXPEDIDA DA QUAL SE DESTACA:
Oficios enviados de 15 a 28 fevereiro de 2024, &s seguintes entidades: ——

E-mails enviados de 15 a 28 fevereiro de 2024, as seguintes entidades: ——s=svessaseccees

Cimara Municipal da Lourinhd - Envio de listagem de membros para as mesas de voto da

Freguesia de Ribamar | Envio de dados relativos aos membros das mesas da vato da Freguesia

da Rlbamar. ——— e —— —
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Infraestruturas de Portugal S.A. — Pedido de Parecer/autorizagdo para realizacdo do desfile do

COFSo CarmavalBsrn. = e e e e s s e e
E-Redes — Pedido de substituicio de |impadas dos candeeiros de iluminagdo, ————emmmemeee
OUTROS ASSUNTOS:

NORMA DE CONTROLO INTERNG (EM ANEXO): — - eemssnnmanaas

0 Executivo deliberou e aprovou a atwalizagio da norma de controle interno da Freguesia de
Ribamar, seeee—eeee- N e Al

INICIACAD DE OBRAS DE REQUALIFICACAD DO EDIFICIO DA ESCOLA DO PLANO CENTENARIO:
Mo passado dia 21 foi assinado a conslgnacio do auto de obra entre o Municiplo da Lourinha e
a Empresa a que fol adjudicada a obra de requalificagio do edifico da escala do plana

centendrio gue serd a localizacio da nova sede da Junta de Freguesia de Ribamar. O prazo de

abra é de 210 dias, equivalente 8 7 MESES, ————-— s
ABERTURA DE CANDIDATURA AO IEFP PARA CEI E CEI+ OPERACIONAL:

0 Executivo decidido recorrer ao IEFP para solicitar a colocagdo de um CEl ou CEl+ para apoiar

nas tarefas operacionais, = s ————— e e casmssssimssmrreees
A Reunido foi encerrada pelas dezoito horas e quinze minutos, da qual se lavrou a presente

ata, aprovada por unanimidade, dela constando em anexo, todos os documentos @ propostas

referidos e que vai ser assinada por todos os presentes, -—---m=reeee B e

O Presidente: .r'? Tt ? mf’f_ M{
@&*’;@m

O Secretario;

O Tesoureiro:

wf
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NORMA DE CONTROLO INTERNO

O Planc Oficial de Contabilidade das Autarguias Locais (POCAL), documento que consubstanciou a
reforma da administracdo financeira e das contas plblicas no sector da Administracio Autdrguica, foi
aprovado pela DL n® 54- A/99, de 22 de fevereiro @ posteriormente alterado pela Lai n® 162/99, de 14
de setembro, pelo DL n® 3152000 de 2 de dezembro e pelo DL n® 84- Af2002 de 5 de Abril, visou
objetivamente a criagio de condiches para a integragdo consistente da contabilidade orcamental,
patrimonial & de custes, numa contabilidade plblica moderna, come instruments fundamental de apoio
o gestdo das autarguias locais.,

Uma das suas inovagdes foi a introdugdo da figura do sistema de controlo interno, o qual engloba,
designadamente, o plano de organizacio, politicas, métodos e procedimentos de controlo, bem como
todos os cutros métodos e procedimentos definidos pelos responsdveis autdrquices que contribuam
para assegurar o desenvolvimento das alividades de forma ordenada e eficiente, incluindo a
salvaguarda dos ativos, a prevengio e detegio de siluagies de ilegalidade, fraude e erro, a exatiddo
e a integridade dos registos contabilisticos, assim como a preparagio oportuna de informagdo
financeira fiavel,

Apesar de o POCAL ter sido revogado pelo DL n® 182/2015, de 11 de setembro (SNC-AP), mantém-
SE, porém, em vigor, os pontos 2.9, 3.3 e 8.3.1, relativos, respetivaments, ao controlo intemno, as regras
previsionais e as modificacdes do orgamento.

Pagina 4 de 15
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Morma de Confrole Intermo da Freguesia de Ribamar

Capitulo |

DisposicOes gerais
Artigo 1°-Objeto

1. A presente norma engloba o plano de organizacdo, politicas, métodos e procedimentos de
controlo, bem como todos o8 oulros métodos & procedimentos definidos pelos responsdveis
autarguicos que contribuam para assegurar o deserwveolvimenlo das atividades de forma
ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengao e detego de situacfes
de ilegalidade, fraude e emo, a exatidio e a integridade dos registos contabilisticos e a
preparacao oportuna de informagao financeira fiavel.

2. O regulamento e aplicavel a todos os servigos da Freguesia de Ribamar, sendo gerido pelo
orgdo Executive desta autarguia,

3. A presente norma rege-se pela seguinte legislacio:

a. POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locals, aprovade pelo
Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de feversiro, com as alteragbes introduzidas pelo
Decrato-Lel n® 162/99, de 14 de satembro, pelo Decreto-Lei n® 31572000, de 2
dezembro, pelo Decrato-Lei n.® 84-A/2002, de 5 de abril, pela Lei n.? 60-A/2005, de 30
de dezembro e pelo Decreto-Lai n.° 127/2012, de 21 de junho - Lel dos Compromissos
e Pagamentos em Afraso;

b. SNC-AP, Sistema de Normalizagio Contabilistica para as AdministragBes Plblicas,
aprovado pelo Dacrato-Lei n.? 19272015 de 11 de setembro de 2015;

c. Competéncias e Regime Juridico das Autarquias Locais, estabelecido na Lei n® 169/99,
de 18 de setembro, com as alteragbes introduzidas pela Lei n.® 5-A/2002, de 11 de
janeiro, Retificacio n.® 4/2002, de 6 de fevereiro, Retificacdo n.® %2002, de 5 de margo,
Lei n.® 67/2007. de 31 de dezembro, Lel Orgénica n.® 1/2011, de 30 de novembro e Lei
n.® 752013, de 12 de setembro;

d. Cddigo do Procedimento Administrativo publicado pelo Decreto-Lei n.® 442/91, de 15
de novembro, alterado pela legislacio: Retificaclo n® 265/91 de 31 de dezembro,
Retificacdo n.® 22-A/92, de 29 de fevereiro, Decreto-Lei n.® 6/96, de 31 de janeiro e
Decrato-Lei n.® 18/2008, de 28 de janeiro,

&. Lei Geral do Trabalho em Fungdes Plblicas publicada pela Lei n.® 352014, de 20 de
junho;

f  Lei das Financas Locais, publicada pela Lei n.* 42/98, de 6 de agosto, revogada pela
Lei n.® 2/2007, de 15 de janeiro & alterada pala Declaracio de Retificacio n ® 14/2007
de 15 de feverairo, pela Lei n.® 22-A/2007, de 29 de junho e pela Lei n.® 7372013, de 3
de setembro;

Figina 5 do 15
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Demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, Incluindo despachos e outras
nonmas e regulamentos em vigor na Junta de Freguasia.

Artigo 2°-Objetivos

A Norma de Controlo Interno contém métodos e procedimentos de controlo que visam o seguintes

objetivos:

A salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita 2 elaboragao, exacugio e
modificagic dos documentos previsionais, 4 elaboragio das demonstragfes
financeiras & ao sistema contabilistico,

O cumprimento das daliberagies dos érgfos e das decisdes dos respetivos titulares;
A salvaguarda do patrimonia;
A aprovacio e confrofo de documentos,

A exatiddo e integridade dos registos contabilisticos e, bem assim, a garantia da
fiabilidade da informagéo produzida;

O incremento da eficiéncia das operagbes,

. A adequada utilizacido dos fundos & o cumprimenta dos limites legais & assungio de

ENcargos,
) controlo dag aplicagies e do ambiente informatico;
A transparéncia e a concorméncla no ambito dos mercados publicos;

O registo oportune das operagbes pela quantia correta, nos documentos & fivros
apropriades e no periodo contabilistice a que respeitam, de acordo com as decisfes
de gestdo & no respeito das normas legais.

Capitulo Il

Competéncias e Responsabilidades
Artigo 3°-Competéncias Gerais

1. Eleitos e funcionarios da Freguesia devem executar as suas fungies e competéncias de modo
a assegurar o bom funcionamento dos servigos @ o cumprimento da presente norma
2. Compete a cada funcionario e eleito zelar pelos bens e equipamentos que Ihe sejam atribuidos,
bem como axecutar @ cumprir 88 normas contidas nesta norma, sobre orientagdo do orgéo
Executivao.
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Morma de Contrela Interno da Freguesia de Ribamar

Artigo 4°-Responsabilidades e fungées comuns

1. Sem prejulzo do disposte no Regulamento da Orgénica da Junta de Freguesia de Ribamar, a
todos os funciondrios é comum um conjunto de responsabilidades e fungdes, sendo elas:

a,

b.

Cumprir as deliberagBes do Executivo, os despachos do seu Presidente, e as ordens
de servigco dos superiores hierarquicos;

Garantir o respeito pelos diplomas legais e regulamentos da Junta de Freguesia em
vigor,

Realizar as tarefas a cada um, distribuidas de forma adequada, eficiente & dentro dos
prazos estabelecidos;

Arquivar o8 documentos @ processcs, ou quando o funciondrio ndo tiver acesso ao
arguive, garantir gue os documentos sdo entregues ao responsavel pelo arquivamento:
Colaborar nas atividades e projetos da Junta de Freguesia;

Zelar pela higiene, seguranga & manutencao dos equipamentos, materiais e instalaches
pertencantes a Freguesis;

. Promover e facilitar a comunicagio entre os servigos da Freguesia e enire estes e a

populagio,

Artigo 5°-Competéncias do Presidente da Junta de Freguesia

1. Compete ao Presidente a superintendéncia e coordenaclo dos servicos e processos da Junia
de Freguesia.

2. O Presidente & substituido nas suas faltas e impedimentos per qualquer membro da Junta de
Freguesia por si designado, sem prejuizo do estipulado na lei em vigor.

3. Compete ao Tesoureiro da Junta de Freguesia todas as competéncias previstas na legislagio,
e 0s demais poderes estabelecidos por lei e por deliberagio do Presidents,

4. O Tesoureiro & substituide nas suas faltas & impedimentos pelo Presidente da Junia de
Freguesia, sem prejuizo do estipulado na lei am vigor.

Artigo 6° Principios de organizagéo

1. A gestdo da Freguesia deve reger-se pelos seguintes principios orientadores e de organizagao:

oooTw

™

Priorizar o contacto maig préximo com a populagio e o servigo do interesse plblico;
Realizar de forma plena, oportuna e eficiente das tarefas a cada um destinado;
Fentabilizar @ maximizar 0s recursos disponiveis;

Promover a participagdo organizada dos agentes sociais e populacio na atividade da
Freguasia;

Promover uma boa imagem do poder local;

Prestar a populagio servigos de qualidade, obtendo um indice elevado de satisfacdo:

Pésging 7 oe 15
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Norma da Centrolo Interne da Freguesia de Ribamar

g. Reconhecimento civico, ético e profissional dos funcionarios.

Capitulo il

Orgamento ¢ Contas
Artigo 7°- Documentos previsionais

f. Sao documentos previsionais o Orgamento e Grandes Opgdes do Plano.

2. A proposta dos documentos previsionais é apresentada ao 6rgdo deliberativo pelo orgio
exacutivo, na altima sessdo ordinana do $rgio do ano anterior a gue os documentos se referem,
para sua aprovagao,

3. A Assembleia de Freguesia aprova o Orgamento de modo que o mesmo entre em vigor no dia
1 da janeire do ano a que o mesmo diz respeito.

Artigo 8°- Elaboracdo e Execucido do Orgamento

MNa elaboracie do orgamentoe devem seguir-se as regras previsionais de carater legal, constantes do
FPOCAL, do SNC-AP, do diploma que estabeslece o regime financeiro das autarquias locais e das
entidades intermunicipais e da Lei do Orgamento do Estado.

A elaboracio do orcamento das autarquias locais deve ainda obadecer ds seguintes regras:

a. As importancias relativas aos impostos, taxas e farifas a inscrever no orcamento ndo
podem ser superiores a media aritmética simples das cobrancas efetuadas nos Gltimos
24 meses que precedem o més da sua elaboragio;

b. As importancias relativas as transferéncias comentes e de capital 50 podem ser
consideradas no orcamento em conformidade com a efetiva atribuicBo pela entidade
competernts;

c. Sem prejulzo do disposto na alinea anterior, as importancias relativas s transferéncias
financeiras, a titulo de reparticio dos recursos publicos do Orgamento do Estado, a
considerar no orgamento aprovado, devemn ser as constantes do Orgamento do Estado
em vigor ate a publicagde do Orgamento do Estado para o ano a que ele respaita; As
importancias relativas aocs impostos, laxas e tarifas a Inscrever no orcamento ndio
podem ser superiores a media aritmetica simples das cobrangas efetuadas nos ditimos
24 meses que precedem o més da sua elaboracao;

d. As importdncias relativas as transferéncias correntes e de capital s& podem ser
consideradas no orcamento am conformidade com a efetiva atribuicio pela ertidade
competente;

e. Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as importancias relativas as transferéncias
financeiras, a titulo de reparticio dos recursos pdblicos do Orgamento do Estado, a
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considerar no orgamento aprovado, devem ser as constantes do Orgamento do Estado
em vigor até a publicagie do Orgamento do Eslado para o ano a que ele respaita;

f As importancias relativas aos empréstimos so podem ser consideradas no orgamento
depols da sua confralacio, independentemente da eficacia do respetive contrato;

g. As importdncias previstas para despesas com pessoal devem ter em conta apenas o
pessoal que ocupe lugares de quadro, requisitado e em comissdo de servico ou
contratos a termo certo, bem como aguele cujos contratos ou abertura de concurseo para
iNgresso ou acesso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragao do
orgamento;

h. Mo orgamento inicial, as importincias a considerar nas rubricas "Remuneragies de
pessoal’ devem corresponder a da tabela de vencimenlos em vigor.

Artigo 9°- Modificagoes dos documentos previsionals

1. As modificagfes introduzidas ao orgamento, para ocorrer a despesas ndo previstas ou
insuficientementa dotadas, poderdo ser faitas por:
a. Alteragio Orgamental Medificativa: quando houver aumentao global da despasa orgada.
b. Alteracdo Orcamental Parmutativa: podem incluir reforgos de dotagdes de despesas
resultantes da diminuigao ou anulagio de outras dotagdes, reforgos ou inscricbes de
dotacles de despesa por confrapartida do produto da contragio de empréstimos ou de
receitas legalmente consignadas.
2. As modificagbes ao plano plurianual de investimentos, implicam as respetivas modificagbes no
orcamento.

Artigo 10°- Grandes Opgoes do Plano

Mas Grandes Opgies do Plano sdo definidas as linhas de desenvolvimento estratégico da Freguesia
e incluem:
a. O plano plurianual de investimentos, destacando o nivel de execucio financeira anual
& global;
b, O plano de atividades mais relevantes da gestao autarquica no Ambito dos objetivos
estabelecidos pela autarguia

Artigo 11°- Elaboragdo, aprovagao e prestacido de contas

1. A elaboragio técnica das demonstragies financeiras € da responsabilidade do Servigo de
Finangas. Estas deve ter am conta, para além das quesifes atinentes a cometa elaboracao dos
documentos, a sua consisténcia, regularidade e ainda as Resolugdes anuais e as Instrugbes
de prestagio de contas do Tribunal de Contas,
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Norma de Controlo Interno da Freguesia de Ribamar

2. Apos a sua conclusdo, o processo da conta é apresentado ao Presidente da Junta de Freguesia
que a distribui ao orgdo executivo propondo a sua aprovagio e submissdo 4 Assembleia de
Freguesia de Ribamar,

3. Seja qual for o resultado da volagio (aprovacio ou reprovacdo) as contas devem ser sempre
enviadas ao Tribunal de Contas e as diversas entidades previstas na Lei

Capitulo IV

Procedimentos Contabilisticos
Artigo 12°- Receita

1. Compete ao funciondrio dos servigos administrativos responsavel para o efeito, proceder 3
cobranga das receitas, ou na sua falta ac Tesoureiro.
2. O cireuito de liquidagio e cobranga de receitas resulta na emissdo de guia de recebimanta.
3. A liguidagio consiste no apuramento do montante exato que a Junta de Freguesia tem a
receber de terceiros.
4. A cobranga refere-se a arrecadacgio da receita,
5. Os documentos necessarios para o processamento € registo contabilistico da receita séo, em
regra, os seguintes:
Fatura;
Guia de recebimento;
Mota da crédito;
Conta corrente da receita;
Dhgrio da recaita;
f. Conta corrente com instifuig@es de crédito,
6. Na Tesouraria devem existir os seguintes documentos:
a Diaric da tesouraria;
b. Resumo do diario da tesouraria;
¢. Folha de caixa;
d. Mapa auxiliar da receita.

T an oo

Artigo 13° Despesa

1. As despesas 80 poderfo ser assumidas apos autorizacSo prévia do OrgSo Executivo ou
autorizacao do Presidente da Junta, se estiverem inscritas no orgamento e com uma dotaglio
igual cu superior ao cabimento & a0 compromisso.

As despesas so podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se forem legais.

3. As dotagbes orgamentais da despesa constituem o limite méximo a utilizar na sua realizagio.

fu
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FREGUESIA DE RIBAMAR

MNorma de Controlo Interno da Freguesia de Ribamar

Os documenios Necessarios para o processamento e registo contabilistico da despesa sdo, am
ragra, 08 saguintes:

1,

2.

ra

2.

3.

Requisigdo interna (cabimento);

Requisicio externa ou Proposta de Realizacdo de Despesa (Ccompromissa);
Guia de remessa (conferéncia);

Fatura (obrigagaa);

Autorizacio de pagamento;

Extratos bancarios;

Recibo.

m e AN oD

Artigo 14°- Sistema Informatice

Os registos contabilisticos sdo processados Informaticamente, pelo funcionanio responsavel
pela contabilidade
A intagridade e confidancialidade dos dados devem estar devidamente protegidas.

Capitulo V
Disponibilidades

Artigo 15°- Funcionamento de caixa

. A caixa é apenas consiituida por notag e moedas.

Todas as importancias recebidas 580 depositadas integralmente,

Os recebimentos & 08 pagamentos sao registados diariamente em folhas de caixa e resumos
dianos de tesouraria que evidenciam as disponibilidades existentas,

A importdncia em numerdnio existente em caixa ndo deve ulirapassar o montante adequado as
necessidades diaras da autarguia.

Artigo 16°- Contas Bancérias

. Compete a Junta de Freguesia decidir sobre a abertura de contas bancarias e a nalureza das

MEEmMaEs.

As contas bancarias acima previstas sdo movimentadas pele Executivo e responsavel da
contabilidade.

S&o obtidos os extratos bancarios das contas da Junta de Freguesia para efeitos de controlo
de tesouraria
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FREGUESIA DE RIBAMAR

Morma de Controdo | nterno da Freguesia da Ribamar

4. 5ao realizadas reconciliagbes bancaras mensalmente, pelo funciondrio responsavel pela
contabilidade, e sdo confrontadas com os registos da contabildede. Quando se verifiguem
diferencas nas raconcliagdes bancarias, as mesmas devem, de imedialo ou assim que
possivel, sdo averiguadas e prontamente regularizadas,

2. Competa ao funcionario responsavel pela contabilidade manter permanentemente atualizadas
as contas bancarias comentes na contabilidade.

Artigo 17° Cheques

1. O livro de cheques, bem como os cheques ndo preenchidos e anulados estio a guarda do
responsavel da tesouraria.

2. Mo caso dos chegues emitidos, que tenham sido anulados, inutilizam-se as assinaturas quando
as houver, devendo ficar anexados ao respetivo talondrio.

3. Os duplicades dos cheques emibidos ficam anexados ao documento que deu origem & sua
@missao e s&0 devidamente arguivados.

4. Os cheques em transito cujo periodo de validade terminou, slo cancelados junto da instituicao
bancaria, efetuando-se o3 necessdrios registos contabilisticos de regularizagio.

5. Nao é permitida a assinatura de cheques em branco ou a emiss3o sem estar na presenca do
documento que suporte a despesa.

Artigo 18° Fundo de Maneio

O Fundo de Maneio rege-se por regulamento especifico, aprovado pelo orgdo Executive, o qual
astabelece a sua constituigio e regularizacio, e contem:

a. Afs) natureza(s) da despesa a pagar pelo fundo;

b O limite maximo;

c. A afetagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da classificacio

economica;

d. Oe responsaveis pela sua posse, utiizaclo & contagem),

e. A sua reconsiituicdo mansal contra a entrega dos documentos justificativos;

f. A suareposicio até 31 de dezembro de cada ana.

Artigo 19°- Autorizagdes de pagamento

1. As autorizagBes de pagamento s80 enumeradas e emitidas sequencialments;

2. As aulorizagbes de pagamento s&o emitidas pelo Servige de Contabilidade, conferidas e
assinadas pelo responsavel pelo servigo,

3. O Presidente e responsavel pela autorizacio dos pagamentos, através de despacho escrito.

Pagina 12 de 15

CONT, W 506 831 401 “Fraguesis” 0T — Sére n® 301 de 31121584 “Wla" D.RL - Séne n® 150 da 13-07-187

Avenida 4 de Abrl, 125 2530 - 827 RIBAMAR Trelelone +351 261 461 .E'Ml.lmrﬁnnaﬁi'-ehamnr.pl |Ir¢-guau;yfﬂm.|: i1 | www jLrinamar. pl



FREGUESIA DE RIBAMAR

Worma de Contralo Interno da Freguesia de Ribamar

Artigo 20°- Meios de pagamento

1. Podem existir os seguintes meios de pagamento:
a. Cheque;
b. Transferéncia bancéria.
2. Omodo de pagamento preferencial & a transferéncia bancéria,

Artigo 21°- Obrigacbes

1. As Obngagbes ou documentos equivalentes serdo recebidos pelo correlo, correio eletrénico ou
diretamente nos servigos administratives da Freguesia.

2. As obrigagdes sdo registadas com a data e nimero sequencial do arquivo.

3. E cruzada a informagdo de todos os documentos anteriores A obrigaclo e com a prépria
obrigag@o, quanto as matérias de direito e de facto,

Capitulo VI
Aquisicoes

Artigo 22°- Aquisigées

1. A decisdo da aquisicio de bens e servigos compete ao 6rgdo Executivo ou ao Presidente, até
ao limite de delegagao que tenha sido conferida pela Junta de Freguesia de Ribamar,
2. As aquisigies s30 feitas e rececionadas pelo funclonanc responsavel,

Artigo 21°- Recegédo de Aquisigdes

1. A rececdo dos bens serd no edificio dos servigos centrais, salvo nas situagbes em que se a
aquisicdo & especifica para outro local.

4 Mo local de recegSe o funcionario responsdvel confere as aquisicdes, evidenclando a
conformidade com o procedimento de aquisigio.

Capitulo VI
Prestagio de informagio a entidades oficials
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FREGUESIA DE RIBAMAR

Norma de Centrole interne da Freguesia de Ribamar

Artigo 24°- Prestacao de contas

1 AFreguesia remete os documentos de prestacdo de contas as diversas entidades previstas na
Lei, nomeadameanta;
a. Ao Tribunal de Contas
b. ACCDR
Ao Instituto Nacional de Estatistica (INE);
A Direcgo-Geral das Autarguias Locais {DGALY,
A Camara Municipal da Lourinhd quando previsto em contralo de delegacdo de
competéncias.

@ o n

Artigo 25°- Prestacao de outra informagao

A Freguesia remete outras informagBes contabilisticas, financeiras e recursos humanos, a outras
entidades que solicitern nos termos da lei, nomeadamente através do Portal Autdrguico.

Capitulo VIl
Generalidades

Artigo 26° Recursos Humanos

1. 0 cadastro dos funcionarios & atualizado sempre que se verifiqguem alteragbes relevantes na
situagdo dos funciondrios;

2. A informacio sobre o processamento salarial @ descontos & transmitida ao funcionario
responsavel pela contabilidade, de mode a efetuar os procedimentos relacionados com a
despasa,

Artigo 27°- Inventario

1. A Freguesia elabora e mantem atualizade o inventario de todos os bens, direitos e obrigacies
constitutives do seu patimaonio.

2. O inventaric da Freguesia rege-se pelos termos definidos na legislagio especifica em
requerimanto proprio.

Artigo 28°- Viclagao das normas
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MNorma de Confrolo Intemo da Frequesia de Ribamar

A violacio do estabelecido na presente norma, implica a instauracio de procedimentos, nos termos
previstos no Estatuto Disciplinar dos Funcionarios que exercem Fungbes Publicas.

Artigo 29°- Alteragdes

A presente norma pode sef aiterada por deliberago da Junta de Freguesia, sempre que razdes de

eficacia ou eficiéncia o justifiguem, bem como poderd ser adaptado consocante as alteragfes de
natureza legal que possam surgir

Artigo 30°- Casos Omissos

1. Aos casos omissos aplicar-se-3c as disposigdes do POCAL, SNC-AP e da restante legislacio
em vigor, aplicavel as autarquias locais.

2, Os casocs omissos ou dividas de interpretagio devem ser reportados ao Presidente da Junta
de Freguesia,

Artigo 31°- Revogagio

580 revogadas eventuais normais intermas e ordens de servige atualmente em vigor, quandao
contrairem as regras e principlos estabelecidos na presente norma.

Artigo 32°- Entrada em vigor

A presente Morma entra em vigor apés a sua aprovagao,
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